ROMANIA
JUDETUL NEAMT
COMUNA BOGHICEA

DISPOZITIE
NR. 244 DIN 22.06.2020

Privind aprobarea Regulamentului propriu cuprinziand misurile
metodologice, organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de
dispozitii, precum si a dispozitiilor emise de primarul comunei
Boghicea, judetul Neamt.

CAZAMIR MIHAI- primarul comunei Boghicea, judetul Neamt,

Avind in vedere:

- prevederile art.84 din legea nr.24/2000 privind normele de
tehnici legislativa pentru elaborarea actelor normative,
republicati cu modificérile si completarile ulterioare,

- Legea nr.52/2003, privind transparenta decizionali in
administratia publici, republicati ,

- Anexanr.1 la OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ,

in temeiul art.155 si 196 alin.(1) lit.b din OUG nr.57/2019,
privind Codul Administrativ ,

DISPUN

Art.1. Se aprobid Regulamentul propriu cuprinzind misurile
metodologice, organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de
dispozitii, precum si a dispozitiilor emise de primarul comunei
Boghicea, judetul Neamt.

Art. 2, Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se
incredinteazii compartimentul de resort din cadrul aparatului de
specialitate al primarului.

Art.3. Prezenta dispozitie se aduce la cunogtinta publica prin afisare
la sediul institutiei si publicarea pe pagina de internet a primariei.

Avizat pentru legalitate,
SECRETAR,
MARIA FECHETA,
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A spozitia nr.'.%ﬁ./ZOZO
REGULAMANT PROPRIU CUPRINZAND MASURILE METODOLOGICE,
ORGANIZATORICE, TERMENELE SI CIRCULATIA PROIECTELOR DE
DISPOZITII, PRECUM SI A DISPOZITIILOR EMISE DE PRIMARUL

COMUNEI BOGHICEA
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Art.1. Prezentul regulament, in aplicarea dispozitiilor legislative din Legea nr. 24/2000
privind normele de tehnicd legislativi pentru elaborarea actelor normative, republicats, cu
modificrile §i completarile ulterioare, cuprinde misurile metodologice, organizatorice,
termenele si circulatia proiectelor de dispozitii, precum si a dispozitiilor emise de
primarul comunei Boghicea.

Art.2. (1) Dispozitia constituie actul juridic ce exprimi o voin{d manifestati, unliateral
de cétre primarul comunel Boghicea §i produce in mod direct efecte juridice, are caracter de
actualitate si este obligatorie:

a) pe intreg teritoriul comunei Boghicea, cazul in care dispozitia are caracter normativ;
b) pentru persoana sau persoanele nominalizate, in cazul in care dispozitia are caracter
individual.

(2) Prin dispozitie se creeazs / se modificd / se sting unele drepturi si obligafii sau se
aprobid / se interzice o activitate din domeniile care infrdl in competenta primarului, potrivit legii sau ca
insdrcinare daté de cétre Consiliul Local al Comunei Boghicea.

Art.3. (1) Organizarea executirii si executarea in concret a dispozitiilor constituie o
preocupare constantd a primarului, precum §i a viceprimarului, a secretarului, a oriciruia dintre
functionarii publici sau din personalul contractual anume responsabilizat cu aducerea la indeplinire a
dispozitiei respective,

(2) Neaducerea la indeplinire a prevederilor la termenele gi in conditiile previzute in
acestea, se sancttoneaza potrivit legislatiei in vigoare.

Artd, (1) Se deleagd competenta de inifiere §l elaborare a proiectelor de dispozitii citre
secretarul general al comunei, precum i citre conducitorii compartimentelor de resort din cadrul
aparatului propriu de specialitate al autoritatilor administratiei publice locale ori citre conducitorii
institutiilor/serviciilor publice de sub autoritatea Consillului Local al Comunei Boghicea, fiecare
potrivit competentelor, atributiilor gi limitelor stabilite prin fisa postului sau alte acte, pentru
realizarea prerogativelor primarului cu care este investit, potrivit legii sau ca insircinare dati de citre
Consiliul Local al Comunei Boghicea.

(2) Persoanele previzute la alin.(1) céitre care s-a delegat competenta de initiere si elaborare a
proiectelor de dispozitii, exercitd aceste atribufii in numele primarulul si nu in numele functiei pe care o
detin.

(3) Fara a fi in situafia unui conflict pozitiv de competenta, primarul poate interveni oricand si
asupra oricdreia dintre persoanele previzute la alin.(1) in procesul de initiere §i elaborare a proiectelor de
dispozitii.

(4) Elaborarea proiectelor de dispozitii se realizeazd atit in conditille previzute la alin.(1) cat
$i la propunerea conducitorului compartimentului supraordonat, precum si ori de céte ori primarul o
solicitd, In scris sau verbal.



Art.S. (1) Initierea unui proiect de dispozitie de persbaﬁ’ : 'epm »cdre s-a delegat aceasti
competent? se realizeazd numai dupd Incunostingarea si implicit obt e‘rea’%rdulul primarului, Atét
incunostintarea cét si acordul pot fi verbale.

(2) In cazul in care persoanele prevazute la art.4 alin.(l) au o anume atributie sau
competentd care pentru a fi exercitati in condifille legii sau a hotirarilor Consiliului Local este
dependentd de emiterea unei dispoziiii, pentru care primarul nu gi-a dat acordul prevazut la alin.(1),
persoana interesatd va prezenta primarului un referat de aprobare ce va Insoti proiectul de dispozitie.
Referatul de aprobare se Inregistreazd in registrul general pentru nregistrarea corespondentei,
constituind dovada Indeplinirii atributiilor §i competentelor stabilite prin fisa postului.

(3) In cazul in care inifierea proiectului de dispozifie are la bazi o atributic sau
competentd stabilitd prin hotdrére a Consiliului Local, iar primarul pu emite dispozitia dupi
realizarea procedurii previzute la alin.(2), secretarul general al comunei va prezenta Consiliului
Local, la prima sedintd, situatia respectivi, astfel incét autoritatea deliberativd si fie Tn misuri si
intervind cu noi mésuri pentru rezolvarea corespunzitoare a problemelor care le-au constituit
obiectul. Secretarul general al comunei prezintd Consiliului Local aceastd situatie, atdt in ceea ce
privegte activitatea proprie, cét si pe cea a celorlalte persoane previzute la art.4 alin.(1).

Art.6. (1) Proiectele de dispozitii trebuie sd indeplineased conditiile de forma si fond
prevazute de Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnicd legislativi pentru elaborarea actelor
normative, adaptate acestor categorii de acte §i nu pot contraveni unor prevederi din acte normative
de nivel superior.

(2) Protectul de dispozitie are urmitoarcle pérti constitutive: titlul, formula introductiva,
preambulul, partea dispozitiva si formula de atestare a autenticititii.

(3) Titlul proiectului de dispozitie cuprinde obiectul reglementirii exprimat sintetic.

(4) Se interzice ca titlul unui proiect de dispozitie si fie acelasi cu cel al altei dispozitii in
vigoare, numai dacé, prin acest proieet, se abrogi dispozitia respectivi.

(5) Formula introductivii este urmitoarea: ,,in temeiul prevederilor art. din Ordonanta de
Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ”’

(6) Preambulul urmeaza formula introductivi si cuprinde:

a) menfionarea dispozitiilor legale pe baza §i n executarea cirora proiectul de dispozitie a

fost inifiat;

b) emiierea, in sintezd, a scopului reglementrii;

c) avizele avute in vedere, atunci cdnd pentru emiterea dispozitici respective, daca se
irnpune obtinerea unui astfel de aviz;

d) inaintea partii dispozitive, urmétoarea formuli: ,,PRIMARUL COMUNEI BOGHICEA
emite urrnétoarea dispozitie:”.

(7) Partea dispozitivd a proiectului de dispozitie reprezintd continutul propriu-zis al
reglementdrii, alcituit din totalitatea normelor juridice instituite pentru sfera raporturilor sociale ce fac
abiectul acestuia.

(8) Formula de atestare a autenticititii cuprinde:

a) ,,PRIMARUL COMUNEI BOGHICEA”, sub care se inscrie prenumele si numele
persoanei care exercitd aceastd autoritate, lasdndu-se spatiul necesar pentru semnétura sa;

b) ,Avizeazd pentru legalitate:”, sub care se mentioneazi ,SECRETARUL
GENERAL AL COMUNETI", iar sub aceasta se Inscrie prenumele i numele persoanei care exerciti
aceastd functie publicH, de conducere, lisandu-se spatiul necesar pentru semnitura sa;
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¢) mentiunile privind numérul de file/numirul de anexe i T/ [ &%‘1 ’;}ni}iéffgle prenumelui
si numelui persoanei care redacteazi inifiatorul/initialele prenumel 1*$8i nutniglyi persoanei care a
dactilografiat-tehnoredactat §i numé&rul de exemplare ,,Ex.: w P S

Art.7. (1) Proiectele de dispozitii, inclusiv anexele la acEE_EE: avind ca initiatori
persoanele previzute la art.4 alin.(1), prealabil prezentirii primarului pentru a fi insusite prin
semndturd in calitatea sa de emitent, vor fi prezentate secretarului general al comunei in scopul
avizirii pentru legalitate, materializatd prin semnitura sa.

(2) Avizarea pentru legalitate poate fi:

a) favorabild, caz iIn care proiectul de dispozitie se semneazi de citre secretarul
general al comunei;

b) favorabild, cu obiectii sau propuneri, ce vor fi comunicate persoanei initiatoare,
verbal sau in scris, dupd cum secretarul general al comunei apreciazi ci se justifica, astfel incat
acestea si fie avute in vedere la definitivarea proiectului de dispozitie;

¢} negativa; In acest caz avizul se motiveazd de citre secretarul general al comunei si
este insotit de documentele sau de informatiile pe care se sprijini.

(3) Avizarea pentru legalitate de citre secretarul general al comunei se poate face:

a} la prezentarea de citre inifiator a proiectului de dispozitie;

b) pind cel tirziu cu doud ore inainte de sfarsitul programului de lucru al zilei
urmdtoare celei in care i s-a prezentat proiectul de dispozitie;

¢) in cazul in care examinarea proiectului de dispozitie necesiti o documentare
aprofundata §i care nu permite incadrarea in termenul previzut la lit.b), inainte de expirarea acestui
termen, secretarul general al comunei poate solicita primarului ncuviintarea privind prelungirea
termenului; termenul stabilit de primar nu poate fi depasit.

(4) Insugirea proiectului de dispozitie, avizat pentru legalitate potrivit prezentului articol,
se face de citre primarul comunei la termenele §i in conditiile previzute de lege.

Art.8. (1) Dupd Insusirea proiectelor de dispozitii de ciitre primarul comunei, atunci
cand In continutul acestora se regisesc materjalizate obiectiunile sau propunerile secretarului
general al comunei, acesta le semneazi i le atribuie, de indati, numere in ordinea datirii lor din
Registrul pentru evidenta dispozitiilor incepand cu nr 1 pe fiecare an calendaristic.

(2) In cazul in care proiectul de dispozitie este insugit de cétre primarul comunei, iar in
acesta nu se regasesc materializate obiectiile sau propunerile efectuate de citre secretarul general al
comunei ori refuzd sa-1 semneze ca efect al faptului ci avizarea peniru legalitate este negativi,
secretarul general al comunei are obligafia s& procedeze, de Indati, la atribuirea de numir de ordine,
potrivit alin.(1), urménd ca obiectiile sau propunerile, precum i mofivarea pentru avizarea negativi,
sd fie comunicate prefectului in conditiile previzute de lege.

(3) Numirul dispozitiei, locul i data emiterii acesteia sunt inscrise in imediata apropiere a
titlului dispozitiei, intregind identitatea acesteia.

(4) In faza de proiect de dispozitie, in spatiul rezervat nurnirului se inscrie ,,PROIECT”,
iar in spatiul rezervat datei emiterii se inscrie data la care s-a prezentat spre avizare pentru legalitate.

(5) Elementele de identificare previzute la alin.(2) se inscriu de citre secretarul general al
comunei, cu cerneald sau pix, peste cele previzute la alin.(3), urménd ca multiplicarea si se faca dupi
inscrierea celor care corespund identitdtii dispozitiei respective. Exemplarul proiectului cu elementele
de identificare inscrise olograf riméne la initiator.
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dispozitie, avizarea pentru legalitate se face de citre secretarul general al comun}la-te
condifiile previzute de lege.

Art.10. in situatia In care emiterea dispozitillor, precum §i avizarea pentru legalitate se
exercitd de catre alte persoane decit cele previzute la art.6 alin.(8) lit.a) si b), in limitele i in
conditille legii, inaintea denumirii functiei se mentioneazi. ,,p.", reprezentind forma abreviati a
cuvéntului ,,pentru” §i prenumele §i numele persoanei respective, cit si funcfia detinutd de drept 1n
structura functionald a administratiet publice locale. ‘

Art.11. Prin grija secretarului generalului comunei, la termenele si in conditiile previzute
de lege sifsau hotdrdri ale Consiliului Local ori dispozitii ale primarului comunei, se asigurd
comunicarea cltre autoritifile, persoanele interesate, precum si aducerea la cunostintd
publicd a dispozifiilor emise de cétre primarul comunei Boghicea.



